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Yiiksekokul Midirlagi
Yiiksekokul Miidiirii Yiiksekokul Sekreterligi
1 |Her aymn 1-6 s1 arasinda KBS {iizerinden yapilir. Yiiksekokul Sekreteri Mutemet KBS
Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
Bsk.lig1
- . Yiiksekokul Midurlugi
ig; y.“li“ f‘."gl” l:iaz“lla‘T“ Vellmzals"hr'l Yiiksckokul Mildiirii Yiiksekokul Sekreterligi
2 1 sisteminden dersleri yazilir ve hesaplama Yiiksekokul Sekreteri Mutemet KBS
Yapiar. Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
Bsk.ig1
Yiiksekokul Mudirlagi
Bordrodan yapilan islemler kontrol edilir. Yiiksekokul Miidiirii Yiiksekokul Sekreterligi
3 |Odeme Emri olusturulur. Yiiksekokul Sekreteri Mutemet KBS
Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
Bsk.lig1
KBS sisteminden Gergeklestirme gorevlisine Yiiksekokul Miidiirligii
gonderir. Gergeklestirme Gorevlisi onaylayip Yiiksekokul Midiirii Yiiksekokul Sekreterligi
4 |Harcama Yetkilisine Gonderir Yiiksekokul Sekreteri Mutemet KBS
Harcama Yetkilisi onaylayip Muhasebeye Gonder Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
yapar. Bsk.lig
Yiiksekokul Miidiirligii
. Yiiksekokul Miidiirii i igi
KBS sisteminden Personel Bordro Dékiimleri, [emal, u sexoku’ Vi uru. Yiiksekokul Sekreterligi
5 Banka listesi ¢iktilarnin 2 niisha olarak alinur. Yiiksekokul Sekreteri Mutemet KBs
! ¢ 1 u : Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
Bsk.lig1
Yiiksekokul Mudirlagi
. . .. L. . Yiiksekokul Miidiirii Yiiksekokul Sekreterligi
6 K_IkStS SJSlteml tizerinden Odeme emrinin 2 niisha Yiiksekokul Sekreteri Mutemet KBS
Frxhst aimir. Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
Bsk.lig1
Yiiksekokul Miidiirltigii
Yiiksekokul Miidiirii - o
E-bildirgeden sigortalar1 yapilir, 3 niisha SDB na, 1 u sexoxu VILAUIL, Yitksckolul Sekreterligi
7 niishasi dosyada olacak sekilde ¢iktilari alinir, Yiiksekokul Sekreteri Mutemet KBs
ushast dosy: $ giktriar: almr. Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
Bsk.lig1
Yiiksekokul Mudirlagi
Belgelerin birer niishasinin Marmaris Turizm Meslek | Yiiksekokul Miidiirii Yiiksekokul Sekreterligi
8 |Yiksekokulunda kalmasi kaydiyla, digeri SDB Yiiksekokul Sekreteri Mutemet KBS
gonderilmek tizere dosya olarak hazirlanir. Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
Bsk.hig1
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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